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PREAMBULUM

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolesészettudoményi Kutatokdzpontja (tovabbiakban:
kutatokdzpont) a helyiségek és berendezések haszndlatara vonatkozo elirdsokat az allam-
haztartasrdl szold térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011 (XI1.31.) kormanyrendelet
13 § (2) bekezdés d) pontja alapjan a kdvetkezok szerint szabalyozza:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja; hogy meghatarozza a kutatdkdzpont tulajdondban, kezelésében 1évé
helyiségek ¢s berendezések hasznalatanak madjat és feltételeit.

2. A szabdlyzat targyi hatilya kiterjed a kutatokdzpont tulajdonaban, haszndlataban 1évo
helyiségekre, valamint berendezésekre.

3. A szabdlyzat személyi hatilya Kiterjed a kutatokdzpont barmilyen jogviszonyban fog-
lalkoztatott dolgozojara.

II, A helyiségek hasznalatara vonatkozo szabalyok

1. A helyiség fogalma: a helyiség a rendeltetésének megfelelden épiiletszerkezettel minden
iranybol korillzact tér, (Az orszdgos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szo16
253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet 1. szdomit mellékletében meghatdrozott fogalom sze-
rint.)

2. A kutatékdzpont tulajdonaban, hasznalatiban 1évé helyiségek szolgaljak a szervezetiink
alap- ¢s az alaptevékenység szabad kapacitasinak terhére véllalt kiegészité tevékenysé-
gének ellatasat.

3. A helyiségek a Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatban meghatdrozott munkarend szerint
hasznalhatok. Ett6! eltérd hasznalat engedélyezésére a kutatokdzpont féigazgatdja vagy
meghatalmazottja jogosult. A kutatékozpontban az SZMSZ-t61 eltéré munkavégzés ese-
tén a Foigazgaté felhatalmazza a szervezeti egységek vezetdit, hogy a tobblet munka-
végzést sajat hataskérben engedélyezzék. A 2 6rat meghaladd, munkarendt6! eltérd
munkavégzést be kell jelenteni a portaszolgélatnak.

4, A feladatellatast szolgald helyiségek
rendeltetésszer(l haszndlatdnak biztositasa
— a berendezési targyak allaganak megdvésa
rendjének és

tisztasaganak megbrzése

minden dolgozo kételessége.

|

5. Amennyiben a helyiségek hasznélata soran barmilyen miiszaki, vagy természeti rendel-
lenesség jelentkezik, azt haladéktalanul jelezni kell a kzvetlen felettes felé.
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6. A helyiségek hasznalata sordn mindenkinek be kell tartani a munka- és tizvédelmi cld-
irasokat.

7. A helyiségekbdl valo tdvozaskor (nem csak a munkaid§ végeztével) — a vilagitast le kell
kapcsolni és a vagyon- és tulajdonvédelemi szempontok miatt — azokat kulcesal zdrni
kell!

8. Dohéanyozni a kutatokdzpont helyiségein beliil nem lehet. Az udvaron csak az erre kije-
151t helyen van ra lehetdség.

9. Amennyiben a kutatokdzpont valamelyik intézete helyileg szervezeti egységén kiviili,
rendezvényre szolgalé helyiséget kivan igénybe venni, iigy annak hasznélatdra vonatko-
z6 szandékat a tervezett rendezvény megtartasanak idépontja elétt legalabb 10 nappal a
jelen szabalyzat 1. szami melléklete szerinti igényld lapon jeleznie szlikséges engedé-
lyeztetés céljabol.

10. A kutatokozpont haszndlatdban 1€v helyiségek kozitl a kovetkez6k adhatok bérbe:

MTA BTK Zenetudomanyi Intézet (MTA BTK ZTI) Haydn terme és Bartok terme,
MTA BTK tanacstermei

11. A helyiségek eseti, 1-1 rendezvényre vonatkozd bérbeadasardl az MTA BTK adott in-
tézeti igazgatdja jogosult ddnteni, mig ezen idétartamot meghaladé, tartds bérbeadasra
az MTA BTK f8igazgatja jogosult az Akadémia Vagyongazdalkodasi Osztalyanak
eldzetes engedélyével. A terem foglalasndl elsébbséget élveznek a kutatékdzponton, il-
letve az akadémian beliili szervezetek.

12. A helyiségek hasznalata kutatokdzponton beliil ingyenes. Kiilsé szervezet, vagy sze-
mély részére a helyiségek bérleti dijat az Onkoltség szamitasi szabalyzatnak megfelelo-
en a kutatokdzpont Gazdaségi szervezete hatarozza meg.

13. A bérleti szerz6dés megkdtése és a sziikséges aldirasok beszerzése az illetékes igazga-
t6i/f8igazgatoi titkdrsag, a szamla elkészitése a Gazdasagi szervezet pénziigyi ligyinté-
z8iének a feladatat képezi.

II. A gépek, berendezések ¢&s felszerelések hasznilatira vonatkozo szabalyok

1. Gépek, berendezések és felszerelések: a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, lizembe
helyezett, az dllamhaztartds szervezete tevékenységét szolgald gépek, berendezési és
felszerelési targyak (pl. butorok), kutatdsi céli, tovabba szamitds- és ligyvitel-technikai
eszkdzok,

2. A kutatokdzpont tulajdondban, hasznalatdban 1év6 gépek, berendezések ¢s felszerelések
(tovabbiakban: berendezések) szolgaljak a kutatokdzpont Alapité Okiratdban meghata-
rozott tevékenységének ellatasat,




3. A berendezések kezelése, haszndlata sordn az alabbi szabalyok betartasaval kell eljarni:
— Minden olyan eldirast be kell tartani, amely a berendezés kezelési utmutatéja-
ban szerepel.
— Be kell tartani a munka- és tizvédelmi eléirdsokat.
- Tilos a berendezések clektromos csatlakozasait megbontani.
— Tilos a berendezések részeit, egységeit athelyezni, a burkolatokat, csatlakoza-
sokat megbontani.

4, Minden dolgoz6 koteles a rendelkezésére bocsétott berendezéseket rendeltetésszertien
hasznalni, azok miiszaki allapotat — a t6le elvarhaté mdodon — figyelemmel kisérni. Min-
den meghibasodast jelenteni kell kozvetlen felettese felé.

5. Minden dolgozb egyénileg felelés a részére személyes hasznélatdra atadott berendezése-
kért.

6. A kutatokdzpontbol berendezéseket csak a fdigazgaté vagy meghatalmazotija engedé-
lyével lehet kivinni, Az elszallitdst minden esetben irdsos bizonylattal kell dokumental-
ni. Ez alél kivételt képeznek a személyes hasznalatra bocsétott mobil eszkdzok (pl. lap-
top, fényképezdgép, telefon, stb).

7. A kutatokozpont tulajdondban, hasznalataban €vo berendezések kéziil (kivéve terem-
bérlet esetén az adott terem berendezését) kiilsé igénybevevik felé szolgiltatas nem
nytjthato,

8. A sajat dolgozdk altal magancélra torténd igénybevételt az adott szervezeti egység veze-
t6jének kell engedélyezni, a szolgaltatds dijat a gazdasagi vezetd hatarozza meg.

9. A végzett szolgaltatissal kapcesolatos szdmla elkészitése a gazdasagi osztaly pénziigyi
ligyintézdje feladatat képezi.

10. Szervezetiinknél fénymasolot, ahol felhasznaloi kodhoz kotétt a hasznalat, az egyedi
felhasznaloi kod alkalmazasaval lehet hasznalni. Az atvett kod titkossaganak meg6rzé-
séért minden jogosult fegyelmi, e szabalyok megszegésével okozott kérért pedig anyagi-
és fegyelmi feleldsséggel tartozik.

A kéd nélkiili fénymdsolok hasznalatakor a dolgozok kételesek az ésszerty, takarékos és
gazdasagossagi szempontokat figyelembe venni.

11, Az informatikai eszk6zok haszndlatara vonatkoz6 szabdlyokat az Informatikai szabaly-
zat hatdrozza meg.

12, A gépjarmiivek hasznélatara vonatkozd szabalyokat A gépjarmiivek hasznalatanak
szabalyzata régziti.




1I1. ZARO RENDELKEZESEK

1. A kutatok&zpontban dolgozok kbtelesek a jelen szabélyzat eloirasait attanulmanyozni,
értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint szilkségessé vilik a jelen
szabdlyzat kiegészitése, vagy mddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét ja-
vaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabdlyzat 2013, szeptember 01. napjan Iép hatalyba,

Budapest, 2013, szeptember 01,
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IGENYLO LAP

Megnevezés Sziveg

Igényls személy/szervezet

Igényelt helyiség

Rendezvény megnevezése

A rendezvény idétartama

Résztvevik kire

Kérem a fentiekben megjelolt helyiség haszndlatanak engedélyezését.

---------------------------------

Igénylo aldirasa

A helyiség hasznalatat a fentick szerint engedélyezem/nem engedélyezem.

---------------------------------

Engedélyez aldirdsa




