PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolesészettudomanyi Kutatékozpont
féigazgatdja palyazatot hirdet
»~pénziigyi-szamviteli iigyintéz6”
munkakor betdltésére

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

Hatérozott idejii (4 honap probaidé utdn maximum héirom évig tartd) kozalkalmazotti
jogviszony (lejarata utan meghosszabbithato).

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé
A munkavégzés helye:

MTA Bolcsészettudomanyi Kutatékézpont Gazdasagi Osztaly
1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jiré lényeges feladatok:

A beérkezé szamlak rogzitése integralt tigyviteli rendszerben; kimend szamlak készitése,
szallitoi  szamlak  utaldsa; vevd, szallito  analitika nyilvantartdsa, egyeztetése;
kotelezettségvallalas bizonylatainak fokonyvi és keret szerinti kijeldlése; kiilfoldi kikiildetési
koltségek elszamoldsa, egyéb analitikus nyilvantartdasok vezetése; kontirozas, konyvel€s;
koltségvetési és beszamoldi kotelezettségekben vald részvétel, mérlegkészités; statisztikai
adatszolgaltatasok.

Iletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitisara €s a juttatdsokra a ,,Koézalkalmazottak jogallasarol szol6” 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» magyar allampolgarsag,

v cselekvoképesség,

= biintetlen eléélet,

»  minimum kozépiskolai/gimnaziumi, szamviteli és/vagy pénziigyi végzettseg,

»  koltségvetési intézményben szerzett legalabb 3 éves pénziigyi-szamviteli gyakorlat,
= felhaszndldi szint(i informatikai ismeretek.

A palyazat elbiraldsanal elényt jelent:

»  Eco STAT integralt program ismerete,
= angol nyelvismeret.



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
» a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutato, fényképes szakmai Onéletrajz €s
motivacios levél,
= jskolai  végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét tanlsité  okiratok,
dokumentumok mésolata (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatésa).
A munkakér betolthetoségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbirdlasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A péalyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. marcius 20.
A palyazatok benytjtasanak modja:
Postai uton, a palydzatnak a MTA Bolcsészettudomanyi Kutatékozpont cimére torténd
megkiildésével (1250 Budapest, Pf: 9.). Kérjik a boritékon feltlintetni a pélyazati
adatbazisban szereplé azonosité szamot: MTA BTK-T/325/2013, valamint a munkakor
megnevezését: pénzligyi-szamviteli igyintézo.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. marcius 27.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= www.mta.hu - 2013. marcius 1.
s www.btk.mta.hu —2013. marcius 1.

A munkéltatéval kapesolatban tovabbi informaciot a www.btk.mta.hu honlapon szerezhet.
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