PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomédnyos Akadémia Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont
mb. féigazgatdja palyazatot hirdet

,fokonyvi konyvel6”
munkakor betoltésére

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatdrozott idejii (4 honap probaidd utdn max. harom évig tartd), lejérata utan
meghosszabbithatd

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont Gazdasagi Osztély

1014 Budapest, Orszaghaz utca 30.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

A kutatékdzpont fékonyvi €s analitikus kdnyvelési feladatainak ellatdsa, kozremiikddés a
koltségvetési  beszdmold  elkészitésében.  Statisztikai és egy¢b  adatszolgaltatds.
Kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetése, karbantartésa,

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a "Ko6zalkalmazottak jogéllasardl szolo" 1992,
évi XXXIII térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
v felséfoka képesités, mérlegképes konyveld,
»  minimum 3 év szakirdnyt munkahelyi tapasztalat
»  gyakorlott szint(i szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

» magyar &llampolgarsag, biintetlen el6élet, MS Office ismeretek (irodai
alkalmazasok).

A palyazat elbirdlisanal elonyt jelent:
»  foiskola, allamhdaztartasi szak,
= ECDL.
Elényt jelenté kompetenciak:
» az ECOSTAT pénzigyi program felhasznaléi szintli ismerete.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

»  szakmai Onéletrajz, iskolai végzettséget és regisztralt mérlegképes konyveldi
képesitést igazold bizonyitvanyok masolatai.



A munkakir betolthetdségének idpontja:
A munkakér legkorabban 2013, januar 21. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyiijtasinak hatdrideje: 2013. januér 14,
A palyazatok benytjtasanak modja:
»  Postai iton, a palyazatnak a MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont cimére
trténd megkiildésével (1250 Budapest, Pf.: 9 .). Kérjiik a boritékon feltiintetni a

palyéazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: MTA BTK-T/1857/2012,
valamint a munkakor megnevezését: fokonyvi kényveld.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. januér 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
»  mta.hu-2012. december 27.
»  btk.mta.hu - 2012. december 27.

A munkiltatéval kapesolatban tovAbbi informaciot a www.btk.mta.hu honlapon
szerezhet.
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