PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolesészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatoja palyazatot hirdet

LKIADOI -TERJESZTESI UGYINTEZO”
kozalkalmazotti munkakorének betdltésére

Munkakori feladat:

- az MTA BTK kiadvanyainak terjesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa
(kiadvanyarusitds és -nyilvantartds, kapcsolattartas a terjesztokkel, szerzddések
elékészitése, szallitasok szervezése),

- az MTA BTK kiadvanyainak elokészitésével foglalkozo témacsoport munkajahoz
kapcsolodé adminisztracié ellatasa (kapesolattartas a szerzokkel, kényvbemutatok
szervezése, nyomdai drajanlatok beszerzése, nyomdai szerz8dések el6készitése, kiadoi
{itemezés nyomon kovetése, kimutatasok készitése),

- részvétel a kiadvanyok elékészitésében (szerkesztés, korrektira, ellendrzes).

Palyazati feltételek:

- felsofokn végzetiség,

- gyakorlott szintti MS Office (irodai) alkalmazasok ismerete,
- kozépfoku angol nyelvtudas,

- magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- torténelem vagy magyar szakos MA végzettség,

- akonyvkiadas és -terjesztés teriiletén szerzett gyakorlat,

- az adminisztracid és kapcsolattartds teriiletén szerzett gyakorlat,
- szerkeszt6i, korrektori gyakorlat,

- német nyelvtudas,

- csapatmunkaba valé jo beilleszkedés, jo stressztlird képesscg.

Jogallasara, illetményére és egy€b juttatdsaira a kizalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL térvény rendelkezései az iranyadoak.

A kinevezés hatérozott idére szol, 4 hénapos probaidé kikotésével. A kozalkalmazotti
jogviszony id6tartama: maximum 36 honap (meghosszabbithato). Teljes munkaidd, heti 40
oras munkakor.

A munkakér a palyazatok elbiraldsat kovetden 2015, marcius 1-jén betdlthetd.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

—  szakmai 6néletrajzot és kézzel irott motivacios levelet,
— iskolai végzettséget és nyelvtudést igazolé bizonyitvanyok masolatait.



A palydzatoknak egy példanyban kizarélag postai \iton 2015. februdr 15. napjaig kell
beérkezniiik
az MTA Bolcesészettudomanyi Kutatékozpont (Postacim: 1250 Budapest, Pf.: 9.)
levélcimére.
A zart boritékra kérjik rairni:
»Palyazat kiadéi — terjesztési iigyintézé munkakorre - MTA BTK-KP/216-1/2015.”

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. februdr 23.
A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informacidt a www.btk.mta.hu honlapon szerezhet.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

*  www.mta.hu — 2015, januar 16.

»  www.btk.mta.hu —2015. januar 16.
»  www.kozigallas.hu — 2015, januar 21.




