PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolesészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatoja palyazatot hirdet
»wpalyazati eloado”
munkakor betoltésére.

A kizalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatérozatlan idejti kézalkalmazotti jogviszony (4 honap probaidével).

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.

A munkavégzés helye:
MTA Bolesészettudomanyi Kutatokézpont Gazdasagi Osztély,
1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

A munkakorbe tartozoé lényeges feladatok:

Kapcsolattartds a témavezetkkel, a palyazatoknal kézremi(ikodd szervezetekkel, palyazati
dokumentacié készitése, nyilvantartasok naprakész vezetése, tdmogatdsi szerzodések
véleményezése, pénziigyi elszamolasok elkészitése, monitoring jelentések készitése, havi
zérasi feladatokban vald részvétel, egyéb, palyazatokkal kapcsolatos tigyintézeés.

Elvart kompetenciak:

Onallo, preciz, dinamikus munkavégzés, szakmai elhivatottsdg, jo kommunikécios és
targyalokészség; kivald problémamegoldé képesség, jo terhelhetdség, szervezOkészség,
csapatban tortén6 munkavégzésre valo képesség,

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992,
évi XXXIIIL torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- szakiranyi OKJ-s szakképesites,

- magyar allampolgarsag,

- 6nallo cselekvoképesség,

- biintetlen el6élet,

- hasonlé munkakérben eltoltott 5 év kozalkalmazotti szakmai tapasztalat,

- a KIR3-rendszer felhasznaloi szint(i ismerete,

- felhasznaloi szint(i informatikai ismeretek (MS Office, irodai alkalmazasok).

A palyazat elbirdlasianal elonyt jelent:

- felséoktatasban szerzett pénziigyi-, szamviteli végzettség,
- MS Office, elsdsorban Excel, Word kimagaslé ismerete,
- EcoStat integralt rendszer ismerete,

- angol nyelvismeret.

A pialyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:
- a palyazd szakmai életitjat részletesen bemutatd, fényképes szakmai Onéletrajz é€s
motivacios levél,




- iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét tanlsitd okiratok, dokumentumok
masolata (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa).

A munkakér betolthetoségének idépontja: az elbirdlast kévetéen azonnal.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. januar 20

A palyazatok benyujtasinak modja:

Postai aton, a pédlyazatnak a MTA Bolcsészettudomanyi Kutatdkdzpont cimére torténd
megkiildésével (1250 Budapest, Pf.. 9.). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonositd szamot: MTA BTK-T/2527/2013, valamint a munkakor
megnevezéset: palyazati eloado.

A palyazat elbirdlasdnak hatarideje: 2014. januar 25.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

www.mta.hu - 2013. december 21.
www.kozigallas.hu - 2013. december 23.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.btk.mta.hu honlapon szerezhet.
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