PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolesészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatoja palyazatot hirdet
Hfokonyvi konyvels”
munkakor betdltésére

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatéarozatlan idejti kdzalkalmazotti jogviszony (4 hénap probaidével).

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.

A munkavégzés helye:
MTA Béolcsészettudomanyi Kutatokozpont Gazdasagi Osztaly
Budapest, 1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

A kutatokdzpont fékdnyvi és analitikus konyvelési feladatainak ellatasa, kozremiikddés a
koltségvetési beszamold elkészitésében. Statisztikai és egyéb adatszolgaltatds ellatdsa.
Kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetése, karbantartésa.

Illetmény és juttatisok:
Az illetmény megallapitdsara és a juttatisokra a "Kozalkalmazottak jogalldsarol szolo" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

fels6fok( képesités, mérlegképes kdnyveld,

e minimum 5 év szakiranyt munkahelyi tapasztalat,

gyakorlott szintii szamviteli/pénziligyi szoftverismeret,

magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, MS Office ismeretek.

A palyazat elbirdldsanal elonyt jelent:

° foiskola, allamhéztartasi szak,

° kényveldirodai gyakorlat és/vagy allamhéztartdsban szerzett tapasztalat,
° angol nyelvismeret

° ECDL,

° TUSZ és ECOSTAT pénziigyi program felhasznaldi szint ismerete.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

o a palyazo életatjat bemutatd, fényképes szakmai 6néletrajz és motivacios levél,

o iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét tanusitd dokumentumok
masolata (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa).

A munkakir betolthetéségének idépontja: a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal.
A palyazatoknak egy példanyban 2014. janudr 20. napjaig kell beérkezniiik

az MTA Bolcsészettudomanyi Kutatékozpont (Postacim: 1250 Budapest, Pf.: 9.)
levélcimére.




A zért boritékra kérjiik rairni:
»Fokonyvi kinyvel6i munkakérre — MTA BTK-T/2525/2013.”

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014, januar 25.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

www.mta.hu - 2013. december 21.
www.kozigallas.hu - 2013. december 23.

A munkéltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.btk.mta.hu honlapon szerezhet.
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