PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomdnyos Akadémia Bolesészettudomanyi Kutatokozpont
[digazgatoja palyazatot hirdet

»UGYINTEZO-ADMINISZTRATOR”
kozalkalmazotti munkakorének betoltésére

Munkakori feladat:

Int¢zetigazgatoi titkarsagi ¢s egyéb adminisztrativ teendék atfogo és teljes kort végzése.
Kapcsolattartas a fdigazgatoi titkarsaggal, a kutatokdzpont tdbbi tarsintézményével, a
kutatokkal, palydzatfigyelés és a palyazati tigyintézés segitése.

Palyazati feltételek:

- felsofoku végzettség,

- gyakorlott szintii MS Office (irodai) alkalmazasok ismeretek,
- kozépfoku, tarsalgasi szintii angol nyelvtudas,

- magyar allampolgérsag, biintetlen eloélet.

A palyazat elbirdlasa soran elényben részesiil az a jelentkezd, aki széles kor tapasztalattal és
hosszabb idejti gyakorlattal rendelkezik az irodai munkakér ellatasaban.

Jogillasara, illetményére és egyéb juttatasaira a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, évi
XXXIIL  torveny, valamint a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992, évi XXXIIL
térvénynek a Magyar Tudomanyos Akadémia iranyitasa ald tartozo koltségvetési szerveknél,
illetve mas kutato- és kutatést kiegészitd intézeteknél térténé végrehajtasarol sz616 a 84/2011.
(V. 26.) kormanyrendelet rendelkezései az iranyadoak.

A kinevezés hatarozott id6re sz6l, 4 honapos probaidé kikotésével. A kozalkalmazotti
jogviszony idétartama: maximum 36 hénap (meghosszabbithat6). Teljes munkaidd, heti 40
oras munkakér,

A munkakor a palyazatok elbiraldsat kivetden azonnal betslthetd.
A palyazatnak tartalmaznia Kell:

— szakmai onéletrajzot és kézzel frott motivacios levelet,
iskolai végzettséget és nyelvtudast igazold bizonyitvanyok masolatait,

— apalyazat clnyerése esetén harom hénapnal nem régebbi erkdlcesi bizonyitvanyt,

— nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban talalhato személyes adatokat az eljarassal
Osszefuggésben a kutatokézpont kezelheti.



A palyazatoknak egy példanyban — Kizarélag postai aton — 2015. augusztus 31. napjaig
kell beérkezniiik
az MTA Bolesészettudomanyi Kutatékozpont (Postacim: 1250 Budapest, Pf.: 9.)
levélcimére.

A zart boritékra kérjik rairni:
,Palyazat iigyintézo-adminisztrator munkakorre - MTA BTK-KP/3449-1/2015.”

A munkaltatoval kapcsolatban informaciot a www.mta.hu honlapon szerezhet.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
=  www.kozigallas.hu — 2015. augusztus 3.
=  www.mta.hu — 2015. augusztus 3.
*  www.btk.mta.hu — 2015. augusztus 3.
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