Magyar Tudomanyos Akadémia
Bdlcsészettudomanyi Kutatokdzpont

A hivatal telefonhasznalat szabalyozasarol

Hatalyos 2012. oktéber Hit



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Magyalomanyos Akadémia Bdlcsészet-
tudomanyi Kutatékoézpont (a tovabbiakban: KutatOldigp vezetékes és radiotelefonjai-
nak hasznalati médjat és feltételeit.

2. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Kutatokézpdajdonaban, illetve sajat tulajdonban
lévé mobil- és vezetékes telefon hasznaldira (a toeiiain: kdzalkalmazott).

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kutéigont altal foglalkoztatottakra.

Il. VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE
1. A Kutatékozpont vezetéekestelefon-szolgaltat®agyar Telekom Nyrt.

2. A Kutatékdzpontban nincs lelésgg jelenleg a magan- és hivatalos célu hivasakéelk
nitésére, ezért a Kutatokdzpont a havi vezetédetoteszamla alapjan az Szja-tv. ide-
vonatkoz0 szabdalyozasa szerint, a targyhot Kovde-éig bevallja és befizeti a szamla
brutté 6sszegének — 20%-o0s addalapot figyelembe wéz érvényben Iéjogszabalyok-
ban rogzitett adomérték szerint megallapitott @ddja

3. A munkaszobakban l8wezetékes telefonkésziilékékaz MTA BTK munkatarsai csak
belfoldi telefonszolgaltatast vehetnek igénybe. f&ldi telefonhivast téritésmentesen a
féigazgato, digazgatd-helyettes, intézetigazgatok, kutatokdzpakérsagvezet, nemzet-
kozi referens és tudomanyos titkar, valamint ae errgedéllye(4. és 5. szamu melléklet)
bir6 munkavéllalo kezdeményezhet. Engedély hianyabtelefonkdltség a munkatars bé-
réesl levonasra kerul.

lIl. MOBILTELEFON HASZNALATANAK RENDJE
1. A Kutatékézponmobiltelefon-szolgéltatdja: Magyar Telekom Nyrt.

2. A terlleti munkavégzés soran, az utazas kozbeanbd elérhetség biztositasara, az
azonnali, halasztast nerird, rendkivili események bekovetkezésekor térig@rhetség
erdekeében, illetve szikség esetén, murdrakivili, esetleg munkasziineti napokon térté-
né elérhebség miatt a hivatalos célu hasznalatra jogosultaktk(munkakor) és a mobil-
telefon hasznalat miatt felmerult koltséga Kutatbkézpontot havonta terie@lsszeg mér-
tékét, valamint egyéb koltségterités 6sszegét azamu mellékleartalmazza. Egyéb kolt-
ségtéritésre a kulfoldi hasznalat soran felndetdbbletkdltség ellentételezése miatt kerdl
sor.

T-Mobil Hot spot+/SL Mifi Router és SIM-kéartya Dimakus 64k 3G SIM HLR 10 mun-
kaeszkdzként kertlnek beszerzésre. Ezek nyilvéastarkilon torténik, és dijfizetése a
Kutatokdzpontot terheli.

3. A készllékek akkumulatorokkal és a hozzajulotrt hasznalatukhoz szikséges egyeb
eszkozokkel (SIM-kartya, telefonté|tPIN- és PUK-kddok, fllhallgatd) tzemkész, hiany-



talan allapotban torténatvételét a dolgozok a jelen szabalyzaszamu mellékletgzerinti
LAtvételi elismerveny” szerint dokumentéljak. A nmitiblefonnak a dolgozo6 részére torte-
né atadasa, nyilvantartdsa a gazdasagi osztaly talskizpezi.

A személyes haszndlatra atvett mobiltelefon-kégeklalija a dolgozot terheli. Akinek a
készlléke és/vagy SIM-kartyaja elvész, megsemmigitieles a potlas teljes koltségét
megtériteni.

4. A Kutatdkdzpont, hogy novelje a kozalkalmazotgymassal tortén koltségtakarekos,
gyors kapcsolattartas leldisegét es az ezzel elerhé&blcsonds elégedettséget,laszamu
mellékleben meg nem nevezett kbzalkalmazottak és legfelpdobm kozeli hozzatartozé-
ja részére a Kutatokdzpont a tulajdonat képeiM-kartyat biztosit a flottaszeidés nyuj-
totta kedvezmeények igénybevételére, ha a kdzalkadth&allalja a hasznalattal jaro kote-
lezettségek teljesitéseét.

A kérelemsl a kézalkalmazott kbzvetlen munkahelyi vegével valo ebzetes egyeztetés
utan a digazgatd dont.

5. A flottaszer@dés keretében toértérmobiltelefon-hasznalat szabalyai

5.1. A flottaszerédés keretében a beszélgetések az alapdij eller@fidon barmely
szolgéltatdé normal dijas mobil és vezetékes vormlagyenesek. Téritésmentes tovabba a
Magyar Telekom Nyrt. halézaton belll havonta 50SMS kildése és a hangposta hivasa
is (tovabbiakban alapszolgaltatas).

5.2. Az alapszolgaltatasnak nem #sils hivasok kdzul a kulféldre és a kulféldén kezde-
meényezett hivasok, az emelt dijas hanghivasok $9@k-es éhivéval rendelkez tele-
fonszamok, kék szamok, tudakozo stb.), az emas BMS- és MMS-hasznalat (pl. sza-
vazasok), valamint a Net Startinternet szolgaltdktdsem vehéik igénybe. Azok letiltasra,
felfiggesztésre kerulnek.

5.3. A mobiltelefon hasznéalataval jar6 koltségedelése tekintetében, &z szamu mellék-
letben nevesitett munkakorok esetében a Kutatokozpselt az un. flottas telefon éize-

tés dijanak 100%-at. Az. szamu mellékleén nevesitettek esetleges kilféldi tartézkodasa
soran felmerid tobbletkoltségek ellentételezése céljabdl a Kkiapont viseli tovabba az

1. szamu mellékleen feltlintetett éves koltségtéritések dsszegetlyaminden év januar
honapjaban, illetve a jogviszony, megbizatas kelstkekor egy 6sszegben kerul kifizetés-
re.

Az 1. szamu mellékleén nem nevesitett kdzalkalmazottak, illetve kohekzzatartozoik-
nak biztositott szolgaltatas tekintetében a SIMyleahavi ebfizetési dijat, illetve az eset-
legesen felmerdl egyéb forgalmi dijakat a szolgaltatast igénybedvaiteles megtériteni.
A 3. szamu mellékleté&bteles kitdlteni minden dolgozo, aki igénybe vesszolgaltatast,
ezzel hozzajarul a munkabééélvalo levonashoz, illetve vallalja, hogy a Kutabakont
altal kiallitott szamla ellenében megtériti a haadielmerib koltségeket.

5.4. A f6igazgatd kulon kérelemre engedélyezheti a szolgéltagéenybe veainek, hogy
jogosult legyen a mar megi@&wmem Magyar Telekom Nyrt. szolgéaltatonal fennéltiize-



téseinek a flottaszefdés nyujtotta kedvezmeényes szolgaltatasok szegétiybevételére
is (szamhordozas), ha viseli az ezzel kapcsoldtdarerib valamennyi koltséget.

5.5. A mobiltelefon, illetve SIM-kéartya hasznalashkapcsolatos jogosultsagok meifysz
nek, ha

- a jelen szabalyz&8. szamu mellékleté@ped megallapodasban foglalt kotelezett-
ségeket az 8irt hataridbben és modon a szolgéltatas igénybedjeemem teljesiti, kilono-
sen, ha a fizetési kotelezettségének nem teszteteyazt az ismételt felszolitasra sem tel-
jesiti. Ebben az esetben a biztositott kedvezmények szolgaltatas igénybe g
véglegesen elveszti. A jogosultsag meégese ugyanakkor nem mentesit a fizetési kotele-
zettségek teljesitése aldl. A kozalkalmazotti jsgeny megsmeése vagy megszintetése
esetén a meg nem téfiihrtozas, a kiallitott kozalkalmazotti igazolagehtintetésre kerdl;

- a téritésmentesen biztositott mobiltelefon-hastmaégszinik, ha a kozalkalmazott
munkakdre megvaltozik, €és az 0j munkb&b nem szikséges ez a fajta jogosult-

sag;

- a kozalkalmazotti jogviszony barmely okbdl megsk;

- a jogosultsag indoka megsek.

Amennyiben a SIM-kartya (kartyak) megtartasahozkas érdek ifzodik, a Higazgato
kulon kérelemre az atirasi vagy szamhordozasi &gétls atvallalasa mellett engedélyezheti
azoknak a jo§beni maganceéla hasznalatat.

5.6 Amennyiben a mobiltelefon hasznéalojanak kozaikaotti, illetve egyéb jogviszonya
az MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokdzponttal mégde, koteles felkeresni az MTA
Bolcsészettudomanyi Kutatékoézpont altal megjelditfieetett kdzjegyédt jognyilatkozat
tétele céljabol, a jogviszonyanak meiyszsét koveét mobiltelefon-hasznalattal 6sszeflig-
gésben keletkéizkoltsegeinek fizetési modjara vonatkozoan.

5.7 Amennyiben a mobiltelefont hasznalé nem fipetig hatarifre az MTA Bolcsészet-
tudomanyi Kutatokézpont részére a hasznalat mittked, és a Kutatokoézpont altal
megeblegezett koltségeket, az MTA Bolcsészettudomanytakikozpont jogosult fizetési
meghagyas kibocsatasat kérni az ados ellen, ilietyesult a SIM-kartya (-kartyak) hasz-
nalatat a szolgaltatonal letiltani.

5.8. A SIM-kartya (-kartyak) elvesztése vagy megaladasa esetén a jogosultakat, illetve
kozalkalmazottakat teljes anyagi féletég terheli. Kotelesek tovabba az o6nhibajukbdl
torterd felmondas miatt felmertlt valamennyi kéltség vsélre is.

6. Nyilvantartasok vezetése

A mobiltelefonok hasznalatarol, az ingyenes, a kedwenyes, valamint a kilon engedély

alapjan biztositott szolgaltatasok igénybevétldéovabba a jogosultsagok me@eéséél,
illetve a megszintetéséra gazdasagi osztaly koteles naprakész nyilvasavezetni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK



1. A Kutatokdzpont dolgozoi kételesek a jelen shatad ebirasait megismerni, és az
azokban foglaltak szerint eljarni.

2. Jelen szabalyzat 2012. oktober 1. napjan lée@hat, ezzel érvényét veszti a
2012. januar 2-an életbe Iépett telefonhasznétatidlyzat.

Budapest, 2012. oktéber 1.

Fodor PAl
mb. f6igazgato



KIMUTATAS

1. szamu melléklet

a mobiltelefon-hasznalatra jogosultak korébl és a kéltségtérités mértekéil

Kutatokdzponti flottds

Beosztas/munkakaor eléfizetéskil munkaltatoi Egyéb munkakatoi
térités mérteke koltségtérités

. 0 évi 30.000 Ft
féigazgato 100% hot-spot, router
féigazgatd-helyettes 100% évi 30.000 Ft
gazdasagi vezét 100% évi 15.000 Ft
kutatokozpont 100% évi 25.000 Ft
titkarsagvezét
Kutgtokozpontl tudomanyos 100% &vi 20.000 Et
titkar
kutatokozponti palyazati €s
nemzetkozi referens, jogi 100% évi 20.000 Ft
eléadd
féigazgatdi asszisztens 100% évi 10.000 Ft
igazgato 100% évi 20.000 Ft
igazgatoi megbizott 100% évi 15.000 Ft
gépkocsivezet 100% évi 10.000 Ft
gondnok 0 L
(Tancsics Mihaly utca) 100% evi 5.000 Ft
muazeumvezeét 0 -
(Tancsics Mihaly utca) 100% evi 5.000 Ft
kézbesid, hivatalsegéed 100% évi 5.000 Ft

palyazati témavezék

palyazati szemés szerint
a palyazat terhére

palyazati szekmés szerint




2. szamu melléklet

Atvételi elismervény

Alulirott (név)
...................................................... (lakcim) .........coeeiiieeen.. (telefon-
szam) elismerem, hogy az MTA Boélcsészettudomanyatdkézpont (1014 Budapest,

Orszdghaz utca 30.) tulajdonat képez.......... db, azaz .......... darab

a mai napon atvettem.

Az eszkoz tarolasi helye: otthon/munkahely.

(7= 1 = S 742 0
LI 1074 (0 | P

A hasznalat varhatO SHartamas .......covoe o e e e e,

Egyuttal kijelentem, hogy anyagi febskéget vallalok a rendeltetésnek megéeledsz-

nélatért, illetve a nem rendeltetéssizieasznéalatbdl erédmeghibasodasaért.

Budapest, 20..........c.coeiiinnnen.

atve\p alairasa

" A megfeleb rész alahtzando.



3. szamu melléklet

Nyilatkozat dijfizetésraol

[ 11 ] i AP EERPPURRRR (név) (addazonosito
= PR UPPPPPPPRPRR , lakcim:
.................................................. ) koételezettséget véllalok arrbpgy a kozal-
kalmazotti jogviszonyom alatt altalam, illetve hatartozém altal hasznalt kutatokdz-
ponti SIM-kartyahoz kapcsol6doan keletkezett kijedeet az aldbbiakban felsorolt fize-
tési mod kivalasztasaval megfizetem.

* Hozzajarulok ahhoz, hogy a kdzalkalmazotti jogaisyom alatt a munkabéredib
levonassal a Kutatokézpont &ltal meghatarozotskgkek kiegyenlithéek legyenek.

* Véllalkozéként hozz4jarulok ahhoz, hogy a Kutaipgont altal meghatérozott koltsé-
gek dijAt  a(Z) .ooeie e e (NEV)
................................................................................................... (cim)
részére kiallitott szamla ellenében az MTA Bolceisdlomanyi Kutatékdzpont
10032000-01738904-00000000 szamu szamlajara atutpléllalkozéi engedély, cég-
kivonat, alairasi cimpéldany masolatat mellékeéii)k

Egyuttal nyilatkozom, hogy amennyiben kozalkalmézoletve egyéb jogviszonyom az
MTA Boélcsészettudomanyi Kutatékdzponttal megsk, felkeresem az MTA Bolcsé-
szettudomanyi Kutatokdzpont altal megjelolt éstiiekozjegyst, hogy jognyilatkoza-
tot tegyek a jogviszonyom megsesét kdveten keletkeé koltségeim fizetési modjara
vonatkozoan. Kotelezem magam, hogy az altalantydléozzatartozoim altal telefon-
hasznalat miatt felmer@l  koltségeket a részemre és a(z)
..................................................................... cimre megkuldott szamla el-
lenében az MTA Bdlcsészettudomanyi Kutatokézpor@32000-01738904-00000000
szamu szamlgjara befizetem, adataimban bekovetkEtozasokat az MTA Bolcsészet-
tudomanyi Kutatékdzpont részére haladéktalanuéjalz

Tudomésul veszem, hogy nem fizetésem esetén jglitatkozatom alapjan az MTA
Bolcsészettudomanyi Kutatokdzpont fizetési meghadybocsatasat kéri ellenem, az
altalam, illetve hozzatartozoOm Aéltal hasznalt SldMtka hasznalatat a szolgaltatonal
letiltja.

Budapest, 20...........cooeviiiiiiiin.

alairas
*a megfeleb aldhtizando

4. szamu melléklet



MTA Bodlcsészettudomanyi Kutatokézpont
1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

Tartés engedély
nemzetkozi telefonhivas kezdemeényezésére

Engedelyezem. ... e e e (NEV)
........................................................................................... (munkahely)
................................................................ (beosztas) részeére, hogy atétd-

kozpont alaptevékenységének elldtdsa érdekdéddorszag korlatozasa nélkiemzet-

kozi telefonhivast kezdeményezzen.

A hivas koltségviséle: foigazgatdésag/intézet/kutatasi  program,*  éspedig

................................................................ (a kutatési program témaszayn
Ervényes: visszavonasig.
Budapest, 20.........coccoiiiiiiii e

féigazgato

* a megfeled alahuzando



5. szamu melléklet

MTA Bodlcsészettudomanyi Kutatokézpont
1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

Alkalmi engedély
nemzetkozi telefonhivas kezdemeényezésére

Engedelyezem. ... e e e (NEV)
........................................................................................... (munkahely)
................................................................ (beosztas) részeére, hogy atéti-
kozpont alaptevékenységének ellatasa erdekébenetigime telefonhivast kezdemé-

nyezzen.

o YT 2€AVZ= 118 574 - Vo |
= 11 0[] O PP
HIVAS ClJa: .o e e e e e e e e e
A hivas koltségviséle: foigazgatdsag/intézet/kutatasi  program,*  éspedig

................................................................ (a kutatasi program témaszaim

féigazgatd



Megismerési nyilatkozat

Az MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokdzpont 2012. ddib 1-61 hatalyos vezetékes és
radiotelefonok hasznalatanak szabalyzatat megismerfudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




