PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatoja palyazatot hirdet

wKkézbesito-ligyintézo”
kozalkalmazotti munkakorének betoltésére

Munkakori feladat:

A kutatokozpont kézbesitéi feladatainak ellatisa a kutatokozpont székhelyén taldlhatd
szervezeli egységek, a kozponti adminisztracid (féigazgatoi titkarsig), a harom budapesti
telephelyen talalhatoé szervezeti egységek, az alapité Magyar Tudomanyos Akadémia és
intézmeényei, valamint egyéb intézmények, feligyeleti szervek kozott.

Kézbesités: a postafiokba érkezd levelek postai felvétele, napi érkeztetése elektronikus
iktatoprogramban, kimend levelek bevezetése postakonyvbe ¢és azok feladdsa a postan,
valamint eseti kézbesités konkrét cimekre.

A fent meghatarozottakon kivil: ligyintézé-adminisztratori feladatok segitése.

Palyazati feltételel:

- kozépfoku végzettség,

- felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek,

- magyar allampolgarsag, biintetlen eloélet,

- apalyazat elnyerése esetén 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany.

A palyazat elbiralasa soran eldnyben részesiil az a jelentkez0, aki gyakorlattal, postaforgalmi
ismeretekkel rendelkezik a munkakdr ellatasaban.

Jogallasara, illetményére és egy¢b juttatasaira a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi
XXXIIL toérvény rendelkezései az iranyadodak.

A kinevezés hatarozott idore szol, 4 honapos probaidd kikotésével. A kozalkalmazotti
jogviszony id6tartama: 12 honap (meghosszabbithatd), napi 4 6ras munkaiddben.

A munkakor a palydzatok elbiralasit kdvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— gépelt Oonéletrajzot, kézzel irt rovid motivacids levelet,

— iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyok masolatait,

— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazati anyagban talalhaté személyes adatokat az
eljarassal Osszefliggésben a Kutatokozpont kezelheti.

A palyazatoknak egy példanyban 2015. november 18. napjaig kell beérkezniiik
az MTA Bolesészettudomanyi Kutatokozpont (Postacim: 1250 Budapest, Pf.: 9.)
levélcimére.

A zart boritékra kérjik rairni:
HPalyazat kézbesito-ligyintézo munkakorre — MTA BTK-KP/4698-1/2015”



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. november 25.

A munkaltatoval kapcsolatban informéciot a www.mta.hu honlapon szerezhet.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.kozigallas.hu — 2015. oktdber 28.

»  www.mta.hu — 2015. oktdber 26.

= www.btk.mta.hu — 2015. oktdber 26.
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