PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolesészettudomanyi Kutatékozpont
féigazgatdja palyazatot hirdet

»Személy- és munkaiigyi referens”
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozott idejli, 4 honap probaidd utan max. hidrom évig tartéd koézalkalmazotti jogviszony,
amely meghosszabbithato.

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaido.
A munkavégzés helye:

MTA Bélesészettudomanyi Kutatokozpont Gazdasagi Osztaly,
1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, fenntartdsdval, modositasaval és megsziintetésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, a személyi anyagok teljes kor(i karbantartdsa, nyilvantartdsa,
béren kiviili juttatisok elszdmoldsa. Egyéb bér- és munkaligyi feladatok ellatdsa
helyettesitoként. Ellatja a jogszabalyokban, az SZMSZ-ben, a szabalyzatokban, valamint a
belsé utasitasokban foglaltak szerint a kutatokézpont humanpolitikai feladatait, ellatja a
kozalkalmazotti jogviszony, foglalkoztatdsra irdnyulé egyéb jogviszony létesitésével,
fenntartdsaval, valamint megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, létszdmmal kapcsolatos
adatszolgaltatast, beszamolot készit eld.

Elvart kompetenciak:

onalld, preciz, dinamikus munkavégzés, szakmai elhivatottsag, j6 kommunikdacids €s
targyalokészség; kivald problémamegoldd képesség, jo terhelhetoség, szervezokészség,
csapatban torténé munkavégzésre vald képesség.

Illetmény és juttatasol:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatisokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992.
évi XXXIIL torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
- fels6foka személyligyi/munkatigyi/humadnpolitikai végzettség

- magyar allampolgarsag,
- cselekvoképesség,




- biintetlen eldélet,

- hasonlé munkakdrben eltoltott 3—5 év kozalkalmazotti szakmai tapasztalat,

- a KIR3-rendszer felhasznaloi szint(i ismerete,

- munkajogi ismeretek,

- felhasznal6i szintii informatikai ismeretek (MS Office, irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralisanal elonyt jelent:

- felséoktatdsban szerzett pénziigyi-, szdmviteli végzettség,

- MS Office, elsdsorban Excel, Word kimagaslo ismerete,

- EcoStat integrélt rendszer ismerete,

- angol nyelvismeret.

A péalyazat részeként benytjtando iratok, igazolasok:

- a palydzé szakmai életatjat részletesen bemutatd, fényképes szakmai Onéletrajz és
motivacids levél,

- iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét tanisitd okiratok, dokumentumok
masolata (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- nyilatkozat arrdl, hogy az elbiralasban résztvevék megismerhetik a palydzo anyagat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. augusztus 23.

A pialyazatok benyujtisanak modja:

Kizardlag postai Uton, a palyazatnak a MTA Béolcsészettudomanyi Kutatokdzpont cimére
torténd megkiildésével (1250 Budapest, Pf.: 9.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szereplé azonositdé szamot: MTA BTK-T/1344/2013, valamint a munkakor
megnevezését: személy- és munkaligyi referens.

A palyazat elbiralasianak hatarideje: 2013. augusztus 30.

A palyazati kiirds tovabbi kézzétételének helye, ideje:

www.mta.hu - 2013. jalius 26.

www.btk.mta.hu - 2013, julius 26.
www.kozigallas.hu - 2013, julius 26.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.btk.mta.hu honlapon szerezhet.
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